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Dirección de Relaciones Institucionales de la Armada 

Departamento de Estudios Históricos Navales 

  
 

TEMARIO EXAMEN ACADÉMICO DE INGRESO  

CURSO DE INTEGRACIÓN NAVAL – ORIENTACIÓN ARCHIVOLOGÍA 

 

AREA DE CONOCIMIENTO/COMPETENCIAS  

1. Conocimientos en la elaboración de instrumentos de descripción archivísticos para Archivos 

Históricos y Archivos Generales. 

2. Conocimientos sobre la correcta utilización y conservación de los documentos y fotografías. 

3. Conocimientos sobre las normativas archivísticas internacionales para una normalización en 

el acceso, la descripción y la difusión de los fondos documentales. 

4. Conocimientos e instrumentación de recursos para instalar adecuadamente los documentos 

mediante locales y equipamientos que garanticen la conservación integral de la 

documentación en el tiempo. 

 

PROGRAMA DE EVALUACION  

1. Principios y conceptos fundamentales de la archivística. 

2. Ciclo de vida de los documentos. 

3. Descripción multinivel. 

4. Ciencias/técnicas auxiliares de la archivística. 

5. Clasificación y ordenación archivística: Los principios archivísticos que determinan el 

método. Clasificación documental Premisas para el diseño del cuadro de clasificación. La 

ordenación documental Para tener en cuenta en el momento de ordenar. Tipos de 

ordenación. 

6. Agrupaciones documentales: Identificación de las series documentales. Características de las 

series. El proceso de identificación de las series 

7. La normalización archivística: Normas ISAD (G), Norma ISDIAH. 

8. Sistema de Archivos. 

9. Gestión de proyectos archivísticos. 

10. Medidas de conservación preventiva. 

11. La gestión documental: Definición, elementos. 

12. La valoración documental: Valores primarios y secundarios. Objetivos y ventajas. 

Principios. Alto en el camino. Primera parada. Tablas de retención y destino final. Traslados 

y transferencias. 
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